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AA..  OONNLLIINNEE--RREEMMIISSSSIIOONNSSLLIISSTTEE  
 

1. GRUNDSÄTZLICHES 
Dieses Dokument gibt einen Überblick zur Handhabung für die Remissionsliste per Internet bei der Firma 
BuchLogistikCompany (im Folgenden als BLC bezeichnet). Mit Hilfe von Screenshots und Erklärungen wird 
die Vorgehensweise für die Remissionsliste per Internet bei der Firma BLC erläutert.  
 
In diesem Zusammenhang möchten wir Sie auch auf das Benutzerhandbuch zur Onlinebestellung hinweisen. 
Das Handbuch zur Onlinebestellung finden Sie auf www.blc.at unter „Downloads“ (Link: 
http://www.blc.at/fileadmin/user_upload/Media/Handbuch_Onlinebestellung_BLC.pdf ). 
 
Sollte Ihnen bei der Nutzung des Services für die Online-Remissionsliste Probleme entstehen, setzen Sie sich 
bitte mit uns in Verbindung: 
 
Ansprechpartner: Bernhard Neidl 
Telefon: +43 (0) 664 8557191 
e-Mail: b.neidl@bnit.at 
 
 

2. ANMELDUNG 
Grundsätzlich ist festzuhalten, dass nur registrierte Nutzer das Service für die Online-Remissionsliste durchfüh-
ren können. Sollten Sie noch nicht registriert sein, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung: 
 
Ansprechpartner: Stefan Witti 
Telefon: +43 (0) 7242 210 220 210 
e-Mail: stefan.witti@blc.at 
 
Auf unserer Homepage (www.blc.at) besteht im rechten Bereich der Seite die Möglichkeit, sich für die Online-
Bestellung anzumelden, wie in der folgenden Abbildung dargestellt: 
 

 
Abb. 1: Bereich für die Anmeldung zur Online-Remissionsliste 

 
Wie in der Abb. 1 dargestellt, ist für die Anmeldung ein Username und ein Passwort erforderlich. Standardmä-
ßig ist als Username Ihre BLC-Kundennummer hinterlegt. Das Passwort ist Ihre Schulbuchhändler-ID. Den 
Usernamen und auch das Passwort können Sie im Benutzerprofil jederzeit selbst ändern (siehe dazu das Benut-
zerhandbuch für die Online-Bestellungen, Kapitel 3 „Benutzerprofil“ auf Seite 7).  
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Setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung, wenn Sie über keine Schulbuchhändler-ID für die Erstanmeldung 
verfügen: 
 
Ansprechpartner: Stefan Witti 
Telefon: +43 (0) 7242 210 220 210 
e-Mail: stefan.witti@blc.at 
 
Nach Erfassen des Usernamens und des Passworts klicken Sie anschließend den „Login“-Button. Der erfasste 
Username und das erfasste Passwort werden nun auf Richtigkeit geprüft. Sollte der eingegebene Username 
und/oder das erfasste Passwort falsch sein, ist die Anmeldung fehlgeschlagen. Was dabei zu beachten ist, wird 
im Handbuch zur Onlinebestellung im Kapitel 2.1 „Anmeldung fehlgeschlagen“ ab Seite 5 erläutert. 
 
Nach erfolgreicher Anmeldung wird folgende Abbildung am Bildschirm angezeigt: 
 

 

Abb. 2: Einstiegsseite nach erfolgreicher Anmeldung 

 
Damit Sie zur Remissionsliste gelangen, klicken Sie bitte den Menüpunkt „Remissionsliste Neu“. Im nächsten 
Kapitel wird beschrieben, welche Möglichkeiten Ihnen nun zur Verfügung stehen, um eine Remissionsliste zu 
erstellen 
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3. REMISSIONSLISTE 
Nach Klicken auf den Menüpunkt Remissionsliste, wird automatisch die Liste mit Ihren Bezugsmengen wäh-
rend der Schulbuchaktion generiert. 
 
Es wird folgende Seite angezeigt: 
 

 
Abb. 3: generierte Remissionsliste  

 
Es besteht nun die Möglichkeit, die generierte Remissionsliste auf zwei verschiedene Arten auszugeben und 
diese anschließend auszudrucken: 
 

- Ausgabe als PDF-Dokument 
- Ausgabe als CSV-Datei (Excel). 

 

 
Abb. 4: Exportieren … 
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Nach Klicken auf „Exportieren“ wird folgende Auswahl angezeigt: 
 

 
Abb. 5: Auswahl Ausgabe Remissionsliste 

 

3.1. Remissionsliste als PDF-Dokument 
Nach Klicken auf „PDF Export“ in der oben dargestellten Auswahl (Abb. 5 ) wird ein PDF-Dokument für Ihre 
Remissionsliste generiert und diese anschließend in Ihrem Internet-Explorer folgendermaßen angezeigt: 
 

999999

 
Abb. 6: Remissionsliste als PDF-Dokument 

 
Dieses PDF-Dokument kann nun gedruckt und/oder gespeichert werden. Wir ersuchen Sie, das Dokument aus-
zudrucken und die Remissionsmenge der betreffenden Titel in die Spalte „Rem.-Menge“ bei den entsprechen-
den Titeln einzutragen und diese Liste der Retourware beizulegen. 
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3.2. Remissionsliste als CSV-Datei (Excel) 
Nach Klicken auf „Excel Export (CSV)“ in der oben dargestellten Auswahl (Abb. 5 ) wird ein Excel-Dokument 
(im Format CSV) für Ihre Remissionsliste generiert.  
 
Es wird folgende Dialog-Box angezeigt: 
 

 
Abb. 7: Dialog-Box Excel-Dokument Öffnen oder Speichern 

 
Die generierte Remissionsliste kann nun gleich geöffnet werden (Button „Öffnen“) oder zunächst lokal auf Ih-
rem Computer gespeichert werden. 
 
Nach Klicken auf „Speichern“ wird eine weitere Dialog-Box angezeigt: 
 

 
Abb. 8: Dialog-Box Excel-Dokument Speichern unter … 

 
Nach Klicken auf den Button „Speichern“ wird die Remissionsliste in dem von Ihnen angegebenen Ordner unter 
dem von Ihnen vergebenen Namen gespeichert. Dieses Excel-Dokument kann nun jederzeit geöffnet und bear-
beitet werden. 
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Wenn das Excel-Dokument auf Ihrem Computer gespeichert ist, wird folgende Dialog-Box angezeigt: 
 

 
Abb. 9: Dialog-Box Download beendet … 

 
Nach Klicken auf den Button „Öffnen“ wird die Remissionsliste im Excel geöffnet und folgendermaßen ange-
zeigt (gilt auch für den Button „Öffnen“ in der Dialogbox „Excel-Dokument Öffnen oder Speichern“ (Abb. 
7 auf Seite 7)): 
 

 
Abb. 10: Remissionsliste als Excel-Dokument 
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Dieses Excel-Dokument kann nun bearbeitet werden. Wir ersuchen Sie, die Remissionsmenge der betreffenden 
Titel in die Spalte „Rem.-Menge“ bei den entsprechenden Titeln einzutragen und anschließend die Liste auszu-
drucken. Wir ersuchen Sie, die gedruckte Liste der Retourware beizulegen. 
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